
Ⅱ.　部品発注管理

　　　　・組込部品等、資材発注の注文書データの作成を行います。また、注文書を発行します。

　　　　・部品が納入された時、「納品受入」を実行します。

　　　　・部品伝票番号は、１桁目に「Ｃ」が付加されます。

　　　　・グリッド上に注文書は「黄色」納品データは「白色」で表示されます。

次の作業が行えます。
部品手配注文書作成ができます。 部品手配の受入処理ができます。

◆1.　注文書データを作成します。 ★1.　納品受入をします。

◆2.　注文書の伝票印刷をします。

◆3.　発注一覧を印刷します。

メニュー 「外注」→「外注業務」→「部品発注管理」
をクリックすると下の画面になります。

発は注文書作成すると発になります。受入が
完了すると完になります。分は分納の時です。

検は検収で、発注が終了してないと空白のま
まです。候は発注は終了しているが検収がま
だの時です。済は検収が終了している時で
す。
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◆1.　注文書データの登録・削除・変更をします。

・「資材マスタ」で部品を登録しておきます。資材マスタ（部品）未登録は、注文データは作成できません。

・部品伝票番号１桁目に「Ｃ」が付加されます。

（1）　注文書データの登録
①〔Ｆ1登録〕ボタンをクリックします。

②「注文書作成」ボタンは青色になっています。

③部品伝票に「Ｃの注文書番号」が自動表示されます。

④発注する「資材コード」を入力します。

⑤品名、仕入先、単価が表示されます。

資材マスタの登録済データが表示されます。

⑥または資材ＣＤ横の〔検索〕ボタンを押します。

　「資材検索」画面が表示されます。

⑦分類区分のコンボボックスで「４購入部品」を

選択し、〔検索〕ボタンをクリックすると、

画面内容が表示されるので

発注する行をクリックします。

⑧画面上部にデータが表示されます。

⑨納期を入力するか、コンボボックスから選択します。

　Ｅｎｔｅｒで次の項目に送っていきます。

⑩仕入先を確認します。

②⑥

⑦該当行をクリックします。
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⑪「発注数量」を入力します。

⑫発注単価を確認します。変更があれば入力します。

⑬金額など表示されます。

⑭データに変更なければ、〔Ｆ１０実行〕を

クリックします。

⑮登録確認画面が表示されるので「はい」を

　クリックします。

⑯登録終了するとグリッドに表示されます。
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（2）　注文書データの削除

電子帳票又は、印刷後は削除が出来ません。

①〔Ｆ2削除〕ボタンをクリックします。

②「注文書作成」ボタンは青色になっています。

③部品伝票に削除する注文書番号を入力します。

④または部品伝票横の〔検索〕ボタンをクリックします。

　検索条件画面が表示されます。

⑤検索条件を入力するか仕入先を選択し、

〔検索〕をクリックします。

⑥部品の注文書がグリッドに表示されます。

⑦削除する注文データ行をクリックします。

⑧画面上部に表示されます。

⑨〔Ｆ１０実行〕をクリックします。

⑩削除確認画面が表示されるので「はい」を

　クリックします。

⑪これで注文データが削除されました。

④

③

⑦該当行をクリックします。
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（3）　注文書データの変更

注文数を変更した場合は、必ず注残数を入力して下さい。

①〔F３変更〕　をクリックします。

②変更する「部品伝票」番号と 「副番」を入力します。

③又は、部品伝票の〔検索〕ボタンをクリックすると

　「部品伝票」の検索画面が表示されるので検索条件

　を入力するか仕入先を選択し、〔検索〕ボタンを

　押します。

④その検索条件で外注受入管理画面に

　データが表示されます。

⑤変更する注文書データをクリックします。

⑥データが画面上部に表示されます。　変更する

　項目を入力します。

ここでは、発注数量を100から50に変更します。

⑦直接入力します。

※注文数を変更した場合は注残数も変更して下さい。

変更しなかっ時は「注残数が発注数を超えています」

メッセージが表示されます。

⑧〔Ｆ１０実行〕をクリックします。

⑨変更確認画面が表示されるので「はい」を

　クリックします。

⑩変更された部品データがグリッドに表示されます。

⑤該当行をクリックします。

②

③

⑦
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◆2.　注文書の伝票印刷をします。

・Ａ4サイズ用紙で、印刷もできますが、

便利な市販のＡ4サイズ3分割ミシン目入り用紙もご使用できます。

・３分割伝票は、注文書控　注文書　現品票　納品（請求）書として印刷されます。

・電子帳票又は印刷で一度発行すれば印刷済みとなりますので

再発行にチェックを入れないと伝票発行は出来ません。

①〔Ｆ5伝票印刷〕をクリックします。

②「部品注文書発行画面」が表示されます。

③「仕入先」の項目に「全仕入先」が表示されます。

　・または、仕入先をコンボボックスから選択します。

　・伝票№指定で、印刷することも出来ます。

④〔電子帳票〕をクリックします。又は

画面確認をしないで印刷する場合は

〔印刷〕をクリックします。
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⑤Ａ４ｻｲｽﾞ（３分割ミシン目入り）をプリンターにセットし、〔印刷ボタン〕を押します。

⑥印刷内容は下記の通りです。ミシン目でカットし、それぞれの伝票に使用します。

見たいページをクリックすると内容が
表示されます。確認して印刷します。

ミシン目

　 　注文書控（控）
発注元が注文控えとして保存します。

　 注文書兼納品書（控）

発注先に注文書として渡します。

また発注先の控にして頂きます。

　 現品票

発注先よりの納品時に

部品に添付していただきます。

納品（請求）書（買掛台帳用）

発注先よりの納品（請求）書として
使用されます。発注先で

「納入日」「納入数」を記入し「社印」を

押印し納入していただきます。
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◆3.　発注一覧を印刷します。

①「部品発注・受入管理」画面の、〔Ｆ６発注一覧〕をクリックします。

②上の様な、部品発注リスト画面に変わります。
③「入力日付」には本日の日付が表示されます。変更する時は「発注日」を直接入力
又は、
コンボボックスから選択します。
④内容を確認します。印刷する場合は〔印刷〕ボタンをクリックします。
　・印刷の「確認」画面が表示されます。
　・印刷する時は〔はい〕をクリックします。下記のように印刷されます。

グリッド画面イメージの直接印刷です。
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★1.　納品受入をします。

①〔Ｆ１登録〕をクリックします。

②〔納品受入〕ボタンをクリックします。

③受入する、伝票№を入力します。

④又は、部品伝票の〔検索〕ボタンをクリックすると

　「部品伝票」の検索画面が表示されるので検索条件

　を入力するか仕入先を選択し、〔検索〕ボタンを

　押します。

⑤その検索条件で部品受入管理画面に

　注文・納品データが表示されます。

⑥納品受入する注文データをクリックします。

⑦画面上に表示されます。

⑧納品日、入着数を入力します。

⑨〔Ｆ１０実行〕をクリックします。

　　・「確認」画面が表示されます。

　　・登録する時は〔はい〕をクリックします。

⑥該当行をクリックします。

9



⑩処理が終了すると下のグリッドに表示されます。
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