
Ⅰ.　外注受入管理

　　　　・外注加工、購入部品など、製造に関するデータを外注受入管理します。

　　　　・外注受入処理をすると、検収済みになります。外注費支払管理に展開されます。

次の作業が行えます。
◆1. 　外注受入伝票を登録できます。

◆2. 　登録した外注受入伝票を削除します。

◆3. 　登録した外注受入伝票を変更します。

メニュー 「外注」→「外注業務」→「外注受入管理」
をクリックすると下の画面になります。

       

外注伝票番号について

・レベル2で運用される時は、〔Ｆ４手書登録〕を選択します。受入伝票を手入力で処理します。

・レベル3を運用される時は、「生産計画」を立案すると、自動的に「外注加工注文書」データが作成され、

　その時の「外注伝票番号」は、１桁目に「D」が付加されます。　　例：D091200001

　「D・・・」の外注伝票番号の外注受入は〔Ｆ１登録〕を選択します。伝票内容が表示されます。

　また「D・・・」の外注伝票番号以外の伝票を入力される時は〔Ｆ４手書登録〕で入力します。

・〔Ｆ２削除〕〔Ｆ３変更〕は、共通です。

受は受入数で受入が終了すると完になります。

検は検収で、受入が終了してないと空白のまま
です。候は受入は終了しているが検収がまだの
時です。済は検収が終了している時です。
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◆1.　外注受入伝票を登録します。

　　◆1.-1「D・・・」の外注伝票番号以外の外注受入登録します。

①〔Ｆ4手書登録〕をクリックします。

②外注伝票は、１桁目に「Ｅ」が表示されます。

・２桁目から伝票番号を入力します。

・副番に「０１」が自動表示されます。同じ外注番号で

　複数入力すると副番が「02」「03」と表示されます。

③「製品コード」を入力します。「製品マスタ」を検索

する時は横の〔検索〕ボタンをクリックします。

④「製品検索」画面が表示されるので、該当行を

クリックします。

⑤その品名等が外注受入管理画面に表示されます。

⑥製品マスタに登録されていない時は「空白」です。

品名を入力して下さい。

⑦「仕入先」を入力、またはコンボボックスから

　選択します。

⑧「納入日」「受入数」「受入単価」を入力します。

⑨入力に間違いなければ〔F10実行〕をクリックします。

⑩「確認」画面が表示されます。

　登録する時は〔はい〕をクリックします。

⑧
⑤

⑥

手書登録の時は
発注日・納期・注文数は必須項目になりますので、必ず入力をして下さい。

①

②

③

該当行をクリックします。
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⑪登録されたデータは、グリッドに表示されます。

　

　　受入が完了済になったので「完」と表示されます。

　　検収が済みになったので「済」と表示されます。

⑫続いて登録がある時は、②から同じ作業を

　繰り返します。

〔Ｆ１２終了〕で、メニュー画面に戻ります。

　　◆1.-2「D・・・」の外注伝票番号の外注受入登録をします。

①〔Ｆ１登録〕をクリックします。

②外注伝票を入力します。

③外注伝票番号を検索する時〔検索〕ボタンを

　クリックすると、「外注検索」画面が表示されるので

　検索条件を入力するか仕入先を選択し〔検索〕ボタン

　を押します。

④その検索条件で外注受入管理画面に

　注文データが表示されます。

⑤外注受入する注文データ行をクリックします。

該当行をクリックします。

⑪

③

3



⑥行クリックしたデータが表示されます。

⑦入力項目で、納入日、受入数、受入単価を

　入力します。

⑧入力に間違いなければ〔F10実行〕をクリックします。

⑨「確認」画面が表示されます。

　登録する時は〔はい〕をクリックします。

⑩登録されたデータが表示されます。

注文書と納品書について

　注文書・・・外注注文書はレベル３の運用です。

黄色行で表示されます。

　納品書・・・外注受入する納品伝票のことです。

白色行で表示されます。

⑥

⑩

⑦
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◆2.　登録した外注受入伝票を削除します。

①〔F２削除〕　をクリックします。

②削除する「外注伝票」番号と 「副番」を入力します。

③又は、〔検索〕ボタンをクリックすると

　「外注検索」画面が表示されるので検索条件を

　入力するか仕入先を選択し、〔検索〕ボタンを

　押します。

④その検索条件で外注受入管理画面に

　データが表示されます。

⑤削除する納品データをクリックします。

⑥データが画面上部に表示されるので〔Ｆ１０実行〕を

　クリックします。

⑦削除確認画面が表示されるので「はい」を

　クリックします。

⑧納品データが削除されます。

⑤該当行をクリックします。

② ③

納品書を発行済の外注注文書は削除できません。
削除できる納品書は最終の納品書です。

5



◆3.　登録した外注受入伝票を変更します。

①〔F３変更〕　をクリックします。

②変更する「外注伝票」番号と 「副番」を入力します。

③又は、〔検索〕ボタンをクリックすると

　「外注検索」画面が表示されるので検索条件を

　入力するか仕入先を選択し、〔検索〕ボタンを

　押します。

④その検索条件で外注受入管理画面に

　データが表示されます。

⑤変更する納品データをクリックします。

画面上部に「納品書です。」

のメッセージが表示されます。

⑥データが画面上部に表示されます。　変更する

　項目を入力します。

ここでは、納期を2010/04/25に変更します。

⑦〔Ｆ１０実行〕をクリックします。

⑧変更確認画面が表示されるので「はい」を

　クリックします。

⑨変更された納品データがグリッドに表示されます。

②

③ ・外注伝票に枝番が付いたものが
外注受入伝票です。
・納品書を発行済の外注注文書は
変更できません。

該当行をクリックします。
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